
令和 7 年 1 月 10 日（当初）
令和 7 年 3 月 11 日（修正）

共用データベースシステムご利用機関 ご担当者様 

一般財団法人 建築行政情報センター 

令和 6 年 12 月 25 日付の「建築行政共用データベースシステム（電子申請受付システムを
含む）についての当面のご案内」（2024ＩＣＢＡ第 14 号）により、ご通知した「ワンタイ
ムパスワードを受信するメールアドレス登録について」の登録方法等についてご連絡しま
す。

１ 対象の機関 
現在、共用データベースシステム（以下「共用ＤＢ」）を利用している全ての機関（ただ
し、庁内サーバ導入機関４機関は除きます。） 

２ 登録期限 
令和７年３月２８日（金）18：00まで 

３ ワンタイムパスワードを受信するメールアドレス（以下「受信アドレス」）の登録方法 
メールアドレス登録ができるのは、各機関の組織管理者（組織管理者ＩＤ）の方です。
事前に、組織管理者の方はユーザ ID（組織管理者及び利用者）ごとに登録すべきメール
アドレスを取りまとめておいてください。
【登録方法】
①組織管理者（組織管理者ＩＤ）の方が、共用ＤＢにログインします。
②「組織管理者メニュー」から「ＬＧＷＡＮ／ＩＣＢＡ設置回線利用者管理」の「利用者
変更・削除」をクリックします。 

③「利用期間」の利用開始日に本日日付を入力し、「検索」ボタンをクリックします。
④ユーザ ID の一覧が表示されるので、個々のユーザＩＤ（組織管理者及び利用者）を選
択して、メールアドレス（半角）欄にメールアドレスを登録して、画面右上の「変更」
ボタンを押下してください。（※登録方法の詳細は別紙を参照願います。）



４ 留意事項 
(1）共用ＤＢを利用するユーザＩＤ一つに対して、一つの受信アドレスが必要です。他のユ

ーザＩＤで登録した受信アドレスを、別のユーザＩＤに登録することはできません。 
(2) ＩＣＢＡがワンタイムパスワードを通知するメールの発信アドレスは、 
  「no-reply@icba.or.jp（予定）」です。 
(3）ＬＧＷＡＮ回線利用の場合の受信アドレスについて 
 ①ＬＧＷＡＮ環境下で使用している端末で、インターネット網からの外部メールが個々 

人で受信できる場合は、その個人用メールアドレスを登録してください。 
 ②ＬＧＷＡＮ環境下で使用している端末で、インターネット網からの外部メールが個々 

人で受信できない場合は、受信できるように貴機関のシステム部門に依頼して、対応が 
出来ましたら、その個人用メールアドレスを登録してください。 

 ③ＬＧＷＡＮ環境下で使用している端末で、インターネット網からの外部メールが個々 
人で受信できない場合で、システム部門での対応が不可の場合は、インターネット網か 
らの外部メールが受信できるインターネット端末やスマホ端末の個人用メールアドレ 
スを登録して、確実にワンタイムパスワードを入手できるように対応してください。 
（スマホ端末で迷惑メール対策をしている場合は、no-reply@icba.or.jp（予定）が受信 
できるようにしてください。） 

(4) ＩＣＢＡ設置回線利用の場合の受信アドレスについて 
 ①ＩＣＢＡ設置回線を利用して共用ＤＢシステムと社内ＬＡＮを経由してインターネッ 

ト網から外部メールが個々人で受信できる場合は、その個人用メールアドレスを登録 
してください。 

 ②ＩＣＢＡ設置回線に単独接続している端末の場合は、インターネット網からの外部メ 
ールが受信できるインターネット端末やスマホ端末の個人用メールアドレスを登録し 
て、確実にワンタイムパスワードを入手できるように対応してください。 
（スマホ端末で迷惑メール対策をしている場合は、no-reply@icba.or.jp（予定）が受信 
できるようにしてください。） 

(5) セキュリティルールによりＩＣＢＡからのメール（no-reply@icba.or.jp（予定））に上司
の承認など特別な手続きを要する場合には、スムーズなログインができるようあらか
じめ機関内で調整いただくようお願いします。  

 
《照会先》 
一般財団法人建築行政情報センター 
システム部 担当：秋田、淡路 
電話番号 03-5225-7705 
メール tantou@icba.or.jp 
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（別紙） 
共用 DB システムの受信アドレスの登録方法 

１ 共用 DB ログイン画面にて、組織管理者ＩＤでログインします。 

２ 画面左下の「組織管理者メニュー」をクリックします。 

３ 組織管理者メニュー画面上中央「利用者／変更・削除」ボタンを選択します。 

４ 「利用期間」の利用開始日に本日の日付を入力し、「検索」ボタンをクリックします。 



（別紙） 
 
５ 「検査結果一覧」に現在有効なユーザの一覧が表示されますので、ユーザ ID のリンクをクリックし
ます。 

 
 
６「変更・削除」画面よりメールアドレスの登録を行い、画面右下の「変更」ボタンをクリックします。 

 

 
 
７ 確認画面が表示されますので「OK」をクリックしてください。 
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